UNIVERSIDADE ESTADUAL DE FEIRA DE SANTANA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM BIOTECNOLOGIA

. PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM

) BIOTECNOLOGIA L

NORMAS PARA APRESENTACAO DE
EXAMES DE QUALIFICACAO

Feira de Santana — Bahia

2016



NORMAS INSTITUCIONAIS

BANCA DE QUALIFICACAO

Composicao das bancas: A Banca de Qualificacdo deverd ser composta por 03 (tr€s) membros
TITULARES doutores e vinculados a alguma IES, VEDADA a participacdo do orientador ou
coorientador. Necessariamente, apenas 01 (um) desses trés membros titulares a serem convidados
deve ser externo ao PPGBiotec (podendo até mesmo ser docente/pesquisador da mesma instituicao:
UEFS/FIOCRUZ).

Tempo: o candidato terd até 30 minutos para apresentacdo oral do seu trabalho; cada membro da
banca dispora de até 30 minutos para as suas consideragdes; apds cada argiiidor, o candidato tera até
30 minutos para as suas respostas. Podera haver tolerancia de 10 minutos para cada uma das etapas.
Critérios de avaliacao da Banca: serdo utilizados apenas dois conceitos: RECOMENDADO ou
NAO RECOMENDADO. O Candidato REPROVADO com, no minimo, dois conceitos NAO
RECOMENDADO, devera lograr novo Exame de Qualificagdao em ATE 06 (MESES).

Curriculo LATTES e Historico: juntamente com os exemplares do trabalho, e na mesma
quantidade de cépias, deverdo ser entregues ao colegiado cépias impressas do curriculo e copias do

histérico das disciplinas cursadas pelo candidato.

PRAZOS

REGULAMENTOS DA ENTREGA DOS EXEMPLARES PARA A QUALIFICACAO

Quantidade de copias: A entrega das cépias do trabalho de qualificacdo a TODOS os convidados -
titulares e suplentes - pode ser feita diretamente pelo orientador (ou pelo discente - desde que
autorizado pelo orientador) preferencialmente via e-mail em formato eletrbnico ou impressas
encadernadas em espiral (apenas aos membros da banca que assim exigirem). Os membros da banca
devem estar de posse da dissertacio EM NO MAXIMO 20 (VINTE) DIAS ANTES DA DATA DE
QUALIFICACAO;

Tipo de encadernacao: em espiral com capa impressa em papel couché branco

Impressao das paginas: frente e verso (opcional)



NORMAS PARA APRESENTACAO DA QUALIFICACAO

Este material foi elaborado tendo-se por base as normas da ABNT referentes a Informacdo e
Documentagcdo, com algumas adaptacoes necessdrios em virtude das exigéncias e peculiaridades

deste curso.

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

CAPA

LOMBADA (se a encadernagio for feita com capa dura)

FOLHA DE ROSTO

DEDICATORIA (opcional)

AGRADECIMENTO (opcional)

EPIGRAFE (opcional)

RESUMO (de acordo com a NBR 6028)

ABSTRACT (de acordo com a NBR 6028)

LISTAS (de ilustracdes, de tabelas, de abreviaturas e siglas, de simbolos, etc.) (opcional)

SUMARIO (de acordo com a NBR 6027) (obrigatério)
® Para a elaboracdo das tabelas, listas e sumdrio recomenda-se a utilizacdo do recurso de
formatagdo de tabelas no computador, ocultando-se, na impressdo, as linhas de grade.

® Cada um desses elementos pré-textuais deve figurar em uma pdgina individual.

Veja a seguir os exemplos



UNIVERSIDADE ESTADUAL DE FEIRA DE
SANTANA

(fonte corpo 16, negrito, maitisculas)

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
BIOTECNOLOGIA

(fonte corpo 14, negrito, maidsculas)

NOME DO AUTOR DO TRABALHO

(fonte corpo 14, negrito, maidsculas)

TITULO DO TRABALHO:

(fonte corpo 16, negrito, maitsculas)

SUBTITULO DO TRABALHO (opcional)

(fonte corpo 14, negrito, maidsculas)

Feira de Santana, BA
(na penultima linha da pagina, em fonte corpo 12, apenas a 1* letra maidscula, sem negrito)
Ano de entrega do trabalho
(na dltima linha da pagina, em fonte corpo 12, algarismos ardbicos, sem negrito, na tltima linha da pagina)



NOME DO AUTOR DO TRABALHO

(fonte corpo 14, negrito, maidsculas)

TITULO DO TRABALHO:

(fonte corpo 16, negrito, maitisculas; a 9 cm da margem superior da pagina)

SUBTITULO DO TRABALHO (opcional)

(fonte corpo 14, negrito, maidsculas)

Tese apresentada ao Programa de Pdés-graduagdo em Biotecnologia, da
Universidade Estadual de Feira de Santana como requisito parcial para
obtencdo do titulo de Doutor em Biotecnologia.

(fonte corpo 10, espacejamento simples, recuado a 6 cm da margem
esquerda, sem negrito)

Orientador: Prof. Dr. Fulano de Tal (mesma formatacdo do texto anterior)

Feira de Santana, BA
(na pentltima linha da pagina, em fonte corpo 12, apenas a 1* letra maidscula, sem negrito)
Ano de entrega do trabalho
(na dltima linha da pagina, em fonte corpo 12, algarismos ardbicos, sem negrito, na dltima linha da pagina)
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3.1
3.2
3.3

SUMARIO
(fonte corpo 12, negrito, maitsculas, centralizado)

INTRODUCAO 8
REVISAO DA LITERATURA 17
MATERIAIS E METODOS 39
DELINEAMENTO EXPERIMENTAL 39
METODOS DE COLETAS DOS DADOS 40
METODOS DE ANALISE DOS DADOS 42
RESULTADOS 46
REFERENCIAS 93
APENDICES 99
ANEXOS 102

® O que estd aqui apresentado como sumdrio constitui simplesmente um modelo, pois os titulos das
secoes e subsecoes de cada texto poderdo variar de acordo com as peculiaridades de cada
trabalho.

® Todos os titulos de secoes e subsecoes que constarem do texto deverdo, obrigatoriamente, estar
indicados no sumdrio, com seus respectivos niimeros de pdgina inicial.

® Sugere-se que o sumdrio, assim como todas as listas (de tabelas, figuras, etc., caso haja), seja
formatado em tabela. Ao final da formatacdo, devem-se ocultar as linhas de grade.

® Devem constar do sumdrio apenas os elementos textuais e pos-textuais.



ELEMENTOS TEXTUAIS

® Cada uma dessas partes pode sofrer ainda subdivisoes, de acordo com o contelido, com a

extensdo, ou com o tipo de texto que estd sendo apresentado, de acordo com a NBR 6024.

INTRODUCAO

O texto da introducgdo deve:
e ser construida de acordo com as partes constituintes do texto (fazendo um brevissimo
resumo de cada uma delas)
e fazer de forma muito breve referéncia a cada uma delas

e ser redigida ao final do trabalho.

Quanto aos seus elementos, uma introducao deve:

a) apresentar a idéia central do trabalho, ou seja, o tema da pesquisa que foi realizada e da qual o

trabalho € o resultado;
b) deixar clara a finalidade do trabalho, ou seja, os objetivos da pesquisa;

¢) informar as fontes tedricas utilizadas, demonstrando de modo sucinto o que se sabe e o que ainda

ndo se sabe sobre o assunto do trabalho;

d) demonstrar a possibilidade de contribui¢do do trabalho desenvolvido, ou seja, a justificativa da
pesquisa;

e) ndo deve antecipar as conclusdes e solucoes;

f) explicitar o problema que norteou a pesquisa;

g) anunciar a delimitacdo do corpus e o campo de abrangéncia da pesquisa.

O texto da introducdo poderd, de acordo com as necessidades de cada trabalho, ser dividido em

subsecoes (obedecendo a NBR 6024, de Numeracdo Progressiva).

DESENVOLVIMENTO deve

® ser composto de um elenco de secdes e subsecdes que desenvolvem a reflexdo do autor
e ¢ formado pelos titulos e contetdos dessas partes do texto
® ndo deve receber o titulo “Desenvolvimento”.

e Deve conter as seguintes se¢des:



REVISAO DA LITERATURA deve

e apresentar uma sintese de teorias que serviram para fundamentar o trabalho de pesquisa do
qual o texto € resultado.

e conter citacdes diretas e indiretas dos textos entremeadas com comentérios, impressoes e
argumentos do autor do trabalho sobre as informagdes contidas nos textos lidos.

e derivar dos fichamentos elaborados durante o periodo de estudo tedrico sobre o assunto que

antecede e acompanha o desenvolvimento de qualquer pesquisa.

MATERIAIS E METODOS deve

® ser elaborada de acordo com as especificidades da pesquisa realizada

¢ de modo geral, este parte deve:
a) descrever o tipo de pesquisa que foi realizada;
b) narrar as etapas da pesquisa na ordem cronoldgica dos seus acontecimentos;
¢) anunciar os métodos, técnicas e instrumentos de coleta empregados, como também os critérios de
selecdo do universo e da amostra pesquisada;
d) informar minuciosamente o delineamento experimental da pesquisa;
e) descrever como se deu a coleta de dados e o tipo de coleta que foi realizada;

f) descrever minuciosamente os métodos de andlise (experimentais e estatisticos) utilizados.

RESULTADOS deve

e apresentar uma descricao detalhada dos dados coletados de modo que aqueles que estiverem
lendo o trabalho possam ter a exata dimensdo do que foi apreendido na pesquisa.

e o0s dados podem ser apresentados em forma de tabelas, quadros, graficos e outras figuras
ilustrativas como fluxos, esquemas, etc., que devem ser inseridos o mais proximo possivel
do trecho do texto no qual se inicia a descricao dos principais resultados apresentados na

figura.



NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES E SUBSECOES

1 SE(;AO PRIMARIA (todas as letras maitisculas em negrito)

1.1 SECAO SECUNDARIA (todas as letras maidsculas sem negrito)

1.1.1 Secao terciaria (apenas as letras iniciais maitisculas em negrito)

1.1.1.1 Sec¢a@o quaterndria (apenas as letras iniciais maitisculas sem negrito. A partir desta, todas as seg¢des

apresentardo formatagao igual)
1.1.1.1.1 Secdo quindria

® A depender do grau de aprofundamento do trabalho e das especificidades de cada drea, as
divisoes internas do texto podem sofrer diversas alteracoes:
- as secoes e subsecoes podem ganhar titulos diferentes, mais relativos ao contetido em si;
- ou podem ser subdivididas em novas subse¢oes, a depender de cada caso;
® Ndo se aconselha que os trabalhos sejam muito fracionados, apresentando muitas subdivisoes,
pois isso acarreta falta de linearidade da leitura;
® Ndo deverd haver ponto separando o indicativo numérico das secdes e seus respectivos titulos.
® Ndo deverd haver nenhum recuo da margem esquerda para os titulos das secoes.
e Separando cada secdo de seu texto deverd haver 2 espacos <enter>, o mesmo deve ocorrer ao

final do texto de cada segcdo para o titulo da secdo seguinte.

ILUSTRACOES

® Podem ser desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, grdficos, mapas, organogramas,
plantas, quadros, etc. Todos eles, indistintamente, podem ser denominados Figuras e seguir uma
numerac¢do unica. Caso contrdrio, pode-se separa-las por tipo.

® A sua identificacdo deve aparecer na parte inferior da imagem, precedida da palavra designativa
(Figura), seguida de seu niimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos ardbicos (Figura
1), além do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e clara.

® Todas as ilustracoes devem ser inseridas o mais proximo possivel do trecho no texto a que se

referem, de acordo com as possibilidades da disposicdo grdfica do texto.
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® A legenda deve apresentar-se em fonte menor que a do texto em si (recomenda-se tamanho 10). A
indicagdo da fonte somente ocorre quando a ilustra¢do ndo tenha sido elaborada pelo préprio

autor, e sim extraida de outra fonte. Neste caso, faz-se a cita¢do conforme a NBR 10520 da ABNT.

Figura 1: Secio transversal da madeira de Bowdichia virgilioides.

Fonte: MARCATI; MACHADO, 2006

QUADROS

® Quadros sdo considerados figuras e devem ser apresentados dentro de moldura fechada.

® Tém a funcdo de apresentar informagoes qualitativas.

® A sua identificagcdo deve aparecer na parte inferior da imagem, precedida da palavra designativa
(Figura), seguida de seu niimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos ardbicos (Figura
1), além do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e clara.

® Podem ser seguidas de legenda, caso isso se faca necessdrio.

® Caso a tabela tenha sido extraida de alguma outra fonte, é necessdrio indicar a referéncia
adequada, na parte inferior do quadro.

® No entanto, caso o trabalho tenha muitos quadros, pode-se informar nas legendas de cada um a

palavra Quadro, iniciando uma numeragdo especifica péra este tipo de figura (Ex.: Quadro 1)

TABELAS

® Tabelas ndo devem apresentar linhas de grade verticais.

® Tém a fungdo de apresentar informagodes estatisticas.
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® A sua identificacdo deve aparecer na parte superior da imagem, precedida da palavra
designativa (Tabela), seguida de seu niimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
ardbicos (Tabela 1), aléem do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e clara.
® Podem ser seguidas de legenda, caso isso se faca necessdrio.
® Caso a tabela tenha sido extraida de alguma outra fonte, é necessdrio indicar a referéncia

adequada, na parte inferior da tabela.

Tabela 1: Comparacgdo entre as médias do contetido de hidroxiprolina (umol/g) dos fragmentos de pele com cicatriz dos
animais dos subgrupos teste com as médias dos subgrupos controle correspondentes

Subgrupos teste (Gt) Subgrupos controle (Gc)
Subgrupos N° de unidades Média + D.P.* N° de unidades Média + D.P. PA°> )P
(dia de pOs- amostrais amostrais
operatorio)
5 9 81,39 + 20,12 8 64,57 +9,73 0,04
(26,03% )¢
10 9 106,55 £ 17,73 9 103,46 + 14,92 0,69
(2,98% )°
15 9 101,42 +27,60 9 82,35 + 26,13 0,15
(23,16% )°
20 8 92,35+ 12,30 8 79,13 £9,29 0,02*
(16,71% )°

*D.P. = desvio padrido

" Probabilidade obtida a partir da aplicacio do teste “t” de Student (duas amostras independentes). Critério do teste (1):
média das amostras. Nivel de significancia de 5% (a = 0,05)

“Percentual de aumento no subgrupo tratado com calcitonina em relagéo ao subgrupo controle

* Significativo para o = 0,05 (5%)

EQUACOES e FORMULAS

Devem aparecer separadas graficamente do texto e obedecendo as regras matemadticas.
y=Bo+Bix+e

SIGLAS

Devem ser expostas por extenso na primeira vez em que aparecem no texto.

A forma completa do nome deve anteceder a sigla, colocada entre parénteses.

Caso se utilizem muitas siglas e abreviaturas ao longo do texto, recomenda-se que se faca uma lista

(elemento pré-textual) com todas elas, organizadas em ordem alfabética, contendo cada sigla a

esquerda da pdgina seguindo pelo o seu respectivo desdobramento.

Ex. no texto: Programa de P6s-graduagdo em Biotecnologia (PPGBiotec).

Ex.: na Lista:

PPGBiotec — Programa de Pés-graduacdo em Biotecnologia
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CITACAO'

As regras de citacdo em documentos sdo determinadas pela NBR 10520 da ABNT e, de
acordo com ela, citacdo é toda "mencao no texto de uma informagao colhida em outra fonte".

Elas dao credibilidade ao texto e respaldam as idéias transmitidas pelo autor. Porém, é
importantissimo levar em consideracdo o contexto em relacio ao texto original. Deve-se ter
cuidado, ainda, para ndo truncar a idéia inicial do texto do qual se origina.

A citagdo pode ser DIRETA, quando € feita a transcricao literal das palavras extraidas da
outra fonte exatamente como elas se encontram, ou INDIRETA, quando se transmitem as idéias do

outro utilizando nossas proprias palavras. Pode, ainda, variar conforme a sua extensao.

Exemplo de citagio INDIRETA:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificagc@o proposta por Authler-Reiriz (1982).

Exemplo de citacio DIRETA:

“Apesar das aparéncias, a desconstru¢do do logocentrismo ndo € uma psicandlise da filosofia

[...]” (DERRIDA, 1967, p. 293).

Em casos de citacio DIRETA, caso esta ocupe ATE TRES LINHAS do texto, deve ser
incluida, entre aspas, dentro do préprio texto, com a mesma fonte € o0 mesmo tamanho. Caso a
citagdo ultrapasse a quantidade de trés linhas do texto, deve, entdo, vir separada deste, em paragrafo
préprio, RECUADO da margem esquerda.

Faz-se este recuo através da régua do Word, levando-a a 4cm da margem esquerda em
direcdo ao centro. A fonte deve ser menor do que aquela utilizada no corpo do texto, com
espacamento simples e ndo deve se apresentar entre aspas. Caso se facam necessarias omissoes,

estas sao indicadas através da utilizac@o de reticéncias de trés pontos dentro de colchetes.

Por exemplo:

' Baseado em ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagio e documentagio:
apresentacdo de citagdes em documentos. Rio de Janeiro, 2002. 7 p. e em LUBISCO, Nidia M. L.; VIEIRA, Sonia
Chagas. Manual de estilo académico: monografias, dissertacdes e teses. 2. ed. Salvador: EDUFBA, 2003. p. 58-65.

? A maioria dos exemplos foram extraidos ou adaptados da prépria ABNT.
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A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou regional sem
a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de teleconferéncia incluem uso
de televisdo, telefone e computador. [...] Através de dudio-conferéncia, utilizando a
companhia local de telefone, um sinal de dudio pode ser emitido em um saldo de qualquer
dimensdo. (NICHOLS, 1993, p. 181)

Em casos de acréscimos, interpolagdes ou comentdrios, estes devem ser incluidos entre
colchetes. E, em casos de destaques ou €nfase através do uso de recursos graficos como negrito ou
itdlico, deve-se informar ao leitor que o grifo foi feito por arbitrio nosso e ndo do autor do texto
transcrito, isso deve ser feito utilizando-se a expressao (grifo nosso) logo apds o grifo na

transcricao.

Exemplo:

A teleconferéncia [ou videoconferéncia] permite ao individuo participar de um encontro
nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem uso de televisdo, telefone e computador. Através de audio-
conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de dudio pode ser emitido em
um saldo de qualquer dimensao (grifo nosso). (NICHOLS, 1993, p. 181)

Em caso de haver uma citacio ja aspada dentro do texto citado e que deve ganhar novas

aspas, as primeiras aspas sao transformadas em aspas simples.

Exemplo:

“Apesar das ‘aparéncias’, a desconstrucdo do logocentrismo ndo € uma psicandlise da

filosofia [...]” (DERRIDA, 1967, p. 293)

Caso se faca uma citacido em lingua estrangeira, a tradu¢do desta deve vir em nota de rodapé
ou de fim, a depender das especificidades do sistema de referéncia. Também deve aparecer, entre

parénteses, a expressao (traducdo nossa).

SISTEMAS DE REFERENCIA DAS CITACOES

Ha duas formas de se referenciar as citacoes, o sistema autor-data e o sistema numérico (o
qual nao serd explicado aqui). Uma das duas deve ser escolhida e utilizada ao longo de todo o texto.

Atualmente, a tendéncia é recomendar o uso do sistema autor-data.
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Sistema autor-data

a) sobrenome do autor, entre parénteses, em maitsculas, seguido de virgula, e o ano de
publicagdo.

Ex. (MEDEIROS, 1999);

b) caso o nome do autor ja conste da sentenca em que serd incluida a citacdo, ele possuird
apenas a letra inicial maidscula, a data aparecerd entre parénteses, seguida de virgula e a
indicacdo do niimero da pagina, se for o caso.

Ex. De acordo com Lakatos “[...] todo o trabalho cientifico obedece a uma norma [...]” (2001, p.

137);

¢) quando sdo citadas obras diferentes de um mesmo autor, publicadas no mesmo ano, as
referéncias devem diferencid-las através de letras mindsculas, apdés a data, sem
espacejamento.

Ex. (LAKATOS, 2001a) ou (LAKATOS, 2001b)

d) quando sdo citados autores com o sobrenome igual e cujas edi¢cdes consultadas foram do
mesmo ano, coloca-se, além do sobrenome, a inicial do nome do autor.

Ex. (SILVA, C,,2005) e (SILVA, M., 2005)

e) quando sdo citados autores com o sobrenome igual e com a inicial do nome também igual e
cujas edicdes consultadas foram do mesmo ano, coloca-se, além do sobrenome, o primeiro
nome do autor por extenso.

Ex. (SILVA, Carlos, 2005) e (SILVA, Claudio, 2005)

f) caso se faca uma citacdo que ja era uma citacdo no texto que se estd lendo, ou seja, uma
citagdo de segunda mao, deve-se colocar a referéncia do autor do texto que se esté citando,
seguida da expressao apud seguida da referéncia do texto que a havia citado primeiramente.

Ex. (SILVA, 2003 apud SOUZA, 2006)

g) quando a citagdo € direta, deve-se sempre indicar o nimero da(s) pagina(s) onde de onde o

texto foi extraido.
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EXPRESSOES LATINAS UTILIZADAS EM REFERENCIACOES DE TEXTOS CIENTIFICOS

Algumas expressoes latinas devem ser usadas em citacoes

apud — utilizada para cita¢des de segunda mao;
c.f. — confira, confronte;

e.g. — exempli gratia, por exemplo;

1.e. —1id est, isto €;

inf. — infra, citado ou mencionado abaixo;
supra — citado ou mencionado acima;

sic — tal qual, assim mesmo;

VS. — Versus, em oposicao a.

Outras sao utilizadas em caso de referéncia feita em sistema numérico

et seq. ou sequentia — e seguintes;

ibidem ou ibid. — na mesma obra;

idem ou id. — do mesmo autor;

loc. cit. ou loco citato — no local antes citado;

op. cit. ou opus citatum ou opera citatum — obra citada (obs.: esta expressao sé pode ser usada
na mesma pagina onde se encontra a citagio a qual se refere);

passim — aqui e ali, em diversas piginas ao longo do texto.

Acompanhando qualquer citagcdo, seja ela direta ou indireta, longa ou curta, deve vir a
referéncia da fonte, de acordo com a norma. Utilizar as palavras ou idéias de um autor sem

referencia-lo € plagio, o que constitui um crime, € denota falta de ética.
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ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

REFERENCIAS (de acordo com a NBR 6023)
APENDICE (opcional) (Ex.: APENDICE A — Lista de espécies encontradas no semi-rido baiano)
ANEXO (opcional) (Ex.: ANEXO A — Série histérica (1975-2005) dos indices de pluviosidade média anual

registrados do municipio de Feira de Santana)

REFERENCIAS®

REFERENCIAS ¢ o nome dado ao conjunto de elementos que indicam os documentos
utilizados, citados ou apenas consultados na elaboragao de trabalhos académicos.

De cada um desses documentos se devem indicar os elementos essenciais — autoria, titulo,
local de publicagdo, tipo de documento, data, pdgina, etc. — da forma mais completa possivel,
permitindo, desta maneira, que aquele que leia o trabalho consiga chegar até as fontes originais.

De acordo com a ABNT, estas referéncias devem constituir uma lista dnica, incluindo tudo
(o que foi citado ou ndo) que o autor considerou importante para a elaboracao do trabalho.

Conforme lembram Lubisco e Vieira esta lista "ndo deve ser denominada de Bibliografia,
nem confundida com ela, pois esta constitui uma publicagdo onde se encontra registrada a literatura
produzida sobre determinado tema, num determinado pais ou em dmbito mundial". (2003, p. 51)

A forma e a disposicdo destas referéncias sao regidas pela NBR 6023 de 2002, da ABNT,
que indica que todas as referéncias estejam alinhadas apenas pela margem esquerda. As referéncias
normalmente ficam dispostas em ordem alfabética pelo primeiro elemento (podendo vir numeradas
ou ndo) ou na ordem de aparecimento no texto.

Nos casos em que aparecem em ordem alfabética, as referéncias que possuam o(s) mesmo(s)
autor(es), o(s) nome(s) deste(s) pode(m) ser substituido(s) a partir da segunda vez por um traco de

seis toques seguido de um ponto (cada um).

ABREVIATURAS

As abreviaturas dos meses do ano obedecem a seguinte regra:
e abrevia-se 0 nome do més até a terceira letra, com exce¢ao do més de maio, que deve ser
grafado por inteiro.

e EX. jun.; ago.; maio

3 Adaptado de LUBISCO, Nidia M. L.; VIEIRA, Sonia Chagas. Manual de gstilo académico. 2. ed. Salvador: UFBA;
UNIFACS, 2002 e ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacio e
documentacdo: referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro, 2002. 24 p.



® pégina: p.

e folha: f.

® numero: n.

® volume: v.

e edicdo: ed.

e editor: Ed.

e organizador: Org.

e coordenador: Coord.

® revisada: rev.

e ampliada: ampl.

® aumentada: aum.

Obs.: estas expressdes ndo vao para o plural.
® em casos de tradugdo, o termo vem por inteiro, seguido do nome do tradutor.

Ex.: Tradugdo Luis Souza.
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ALGUNS DOS PRINCIPAIS TIPOS DE REFERENCIA

Livro com um iinico autor, em primeira edicao:
SILVA, Antdnio da. Mercado de trabalho: um desafio para o futuro. Salvador: Bom Tempo, 1998.
362 p.

Livro com até trés autores:
CUNHA, Manuel da; PEREIRA, Antdnio; MALTA, Carlos. Assim se faz um projeto: auxilio aos
principiantes. 7.ed. Belo Horizonte: Lux, 1970. 251 p.

Capitulo de livro com organizador:
DANTAS, Manuel. Os jornais do interior. In: SILVA, José da (Org.). Comunicagdo e sociedade. 3.
ed. Sao Paulo: Avante, 1973. p. 121-136.

Artigo, com mais de trés autores, publicado em periodico:
MACHADO, Pedro Antonio et al. Seriedade na profissao. Itatiaia, Rio de Janeiro, v. 3, n. 5, p. 12-
16, jun. 2001.

Artigo publicado em periédico sem indicacio de autoria:

O FUTURO nos espera. Folha de Sao Paulo, Sao Paulo, 13 ago. 2002. Caderno Emprego, p. 27.

Texto publicado em anais de congresso:

SANTANA, Alexandre dos Santos. Multimeios e comunicacdo. In: CONGRESSO BRASILEIRO
DE CIENCIAS DA COMUNICACAO, 24., 2000. Porto Alegre, Anais... Porto Alegre: PUCRS,
2002. p. 32-37.

Dissertacio de mestrado:
SILVA, Maria Antonieta Souza e. Relagées Piiblicas: um estudo de caso na cidade de Salvador.
2002. 2v. 165f. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias Sociais) — Faculdade de Comunicag¢ao Social,

Universidade Salvador, Salvador.

Texto extraido de pagina disponivel na Internet:
LOUREIRO, Antodnio. Propaganda e preconceito. Disponivel em:

<http://www.publicidadeetnica.com.br>. Acesso em: 23 maio 2002.
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Entrevista registrada em fita K-7:
CHAVES, Marcos: depoimento [02 jul. 2002]. Entrevistadora: Maria Souza. Salvador:

3/4
3/

UFBA/Faculdade de Comunicacdo. 1 fita cassete (45 min), pps, estéreo.

DATA (ELEMENTO OBRIGATORIO)

A data € um elemento obrigatdrio, portanto ndo pode ser substituido pela abreviatura [s.d.].
Deve-se inferir pelos elementos presentes, ou por informacgdes externos. Desta forma, deve-se

indicar a data dentro de colchetes, visto que ela serd, nestes casos, uma inferéncia.

[1971 ou 1972]: um ano ou outro

[19697]: data provavel

[1973]: data certa ndo indicada no item

[entre 1906 e 1912]: use intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960]

[197-]: década certa

[197-7]: década provavel

[18--]: século certo

[18--7]: século provével

SISTEMA AUTOR-DATA

Neste sistema, sugere-se uma adaptacdo da norma, colocando-se a data, entre parénteses,

logo apés a indicacado de autor.

Ex.: SOUZA, Dantas (2002). Somos todos iguais. 3.ed. Rio de Janeiro: Ater.



20
DISPOSICAO GRAFICA E FORMATO

a) papel: branco tamanho A4 (21,0 cm x 29,7 cm);

b) impressao: em ambos os lados da folha (opcional);

¢) margens superior e esquerda: 3,0 cm;

d) margens inferior e direita: 2,0 cm;

e) espaco de entrelinhas: 1,5;

f) alinhamento do texto: justificado (exceto na lista de referéncias);

g) fonte: Times New Roman ou Arial;

h) cor da fonte: preto ou automatico;

1) tamanho da fonte do texto: 12;

j) tamanho da fonte em cita¢gdes longas, notas, nimeros de pagina, legendas: 10.

k) citagdes longas: sem aspas, texto em espaco simples e recuado a 4cm da margem esquerda;

1) paginacdo: algarismos ardbicos, a direita da pagina e a 2 cm da borda superior;

m) indicativo numérico das secdes: precede o titulo e deve vir alinhado a esquerda, separado apenas
por um espaco (ex. | INTRODUCAO. Nio h4 ponto depois do nimero 1). Sdo numerados apenas
os elementos textuais (da introducdo a conclusio);

n) titulos dos elementos pré e pods-textuais: ndo recebem indicativo numérico e devem ser
centralizados.

o) fontes de secdes e subsecdes (de acordo com a NBR 6024) devem seguir a seguinte gradacao:
secdo primdria em maidsculas e negrito, secdo secunddria em maidsculas sem negrito, sec¢ao

tercidria em minusculas e negrito, se¢oes quaterndria e quindria em minudsculas sem negrito.

OBS: Material elaborado por Prof. Dra. Alicia Duha Lose (Faculdade Sao Bento da Bahia).



